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Regulament privind cadrul general de organizare si desfasurare a practicii studentilor

REGULAMENT PRIVIND CADRUL GENERAL DE ORGANIZARE $I
DESFASURARE A PRACTICII STUDENTILOR

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si desfasurare a
practicii studentilor din cadrul Universitatii “Bogdan Voda” Cluj-Napoca, pentru toate
categoriile de practica.

Art.2. Prevederile din regulament respecta cerintele impuse de Legea nr. 258/19 iulie
2007 cu privire la activitatea de practica a studentilor.

Art.3. Responsabilitatea organizarii si desfasurarii practicii studentilor revine: la
nivelul universitatii: Prorectorului cu activitatea didactica; la nivelul facultatii:
Decanului/ Presedintelui comisiei didactice, desemnat sa coordoneze practica
studentilor; la nivelul departamentelor: responsabilului de practica pentru fiecare
specializare/program de studiu.

Responsabilii de practica pe programe de studiu sunt numiti la nivelul departamentelor
si reconfirmati la inceputul fiecarui an universitar de catre Consiliul Facultatii.

Art.4. Practica este o disciplina obligatorie, a carei durata este reglementata prin planul
de Invatamant pentru fiecare program de studiu, cu respectarea normelor in vigoare.
Art.5. Practica se desfasoara in timpul anului universitar.

Art.6. Practica se desfasoara in institutii unitati economice/unitati juridice care au
domeniul principal de activitate relevant pentru specializarea studentului.

Art.7. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca (in special cei
care frecventeaza forma de invatamant FR), daca sunt asigurate conditiile pentru
acumularea competentelor prevazute in fisa disciplinei/programa analitica de practica.
Art.8. Stagiile de practica se organizeaza in baza Conventiei de practica, incheiata la
nivelul facultatii/departamentului si avizata.

Art.9. In baza Conventiei de practici, institutia gazda asigura, pe toatd durata stagiului
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de practica, Indrumarea studentilor prin desemnarea unui coordonator de practica.
Art.10. Calendarul activitatilor pentru organizarea si desfasurarea practicii se

intocmeste anual, la inceputul anului universitar.

CAPITOLUL II. ORGANIZAREA $I DESFASURAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Art.11. Activitatea de practicd se desfasoara pe baza fisei disciplinei/programei
analitice, elaborata la nivelul departamentului, de catre responsabilul de practica
pentru programul de studiu.

Art.12. Studentii au posibilitatea sa opteze intre doua modalitati de efectuare a practicii:
a) Stagiu de practicd propus de student; identificarea locului de desfasurare a
practicii este obligatia studentului, o provocare si un mijloc de pregatire pentru
gasirea unui loc de munca dupa absolvire.

b) Stagiu de practici organizat de facultate/departament, care faciliteaza
obtinerea unor locuri de practica pentru studenti.

Art.13. Pentru efectuarea practicii in institutiile propuse de student, dupa gasirea

locului de practica, studentul inainteaza o cerere catre secretariatul departamentului

coordonator.

Art.14. Analiza si validarea locurilor de practica se realizeaza de catre responsabilul de

practica.

Art.15. Informatiile centralizate pe baza cererilor aprobate, cu privire la locul si

perioada de desfasurare a stagiilor de practica, sunt transmise la responsabilul de

practica de la nivelul facultatii. Acesta va realiza o baza de date cu informatii referitoare
la practica studentilor din facultate.

Art.16. Prezentarea studentului la locul de practica se face in baza unei recomandari

eliberate de Decanatul Facultatii, catre institutie.

Art.17. In prima zi de practici, studentul va prezenta institutiei urmitoarele

documente: Adresa eliberata de Decanat, Programul de practica.

Art.18. Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilit3,

sa respecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei, sa-si

insuseasca cunostintele cerute prin fisa disciplinei/programa analitica si sa elaboreze
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raportul de practica.

Art.19. Reglementarea activitatii de practica intre student si institutie se poate realiza
sub forma unui contract sau conventie de practica. Studentul isi asuma intreaga
raspundere pentru respectarea normelor de organizare si de protectie a muncii
specifice unititii, pe toatd durata desfasurarii practicii. In cazul aparitiei unor dispute
intre studentul practicant si institutia gazda, acestia pot apela la facultatea de unde
apartine studentul, ca sa actioneze ca si mediator, dar partile nu vor implica facultatea
in nici un alt mod in desfasurarea contractului de practica incheiat intre ele.

Art.20. Definirea cerintelor cu privire la locul de practica:

In cadrul stagiului de practics, studentii sunt obligati si rezolve o temd, un proiect, cu
relevanta pentru domeniul /specializarea pe care o urmeaza:

a) Activitatea desfisurata trebuie sd asigure aplicarea in practicd a cunostintelor
teoretice dobandite In cadrul activitatilor didactice academice. Activitatile
desfasurate trebuie sa fie relevante specializarii pentru care studentii se
pregatesc;

b) Partenerul de practicid este obligat si instruiascd practicantul cu privire la
normele de protectie a muncii si de aparare Impotriva incendiilor, specifice
activitatilor pe care le va desfasura;

C) Institutia trebuie si numeasca o persoana responsabila pentru activitatea de
practica a studentilor - care sa ii asiste pe tot parcursul perioadei;

d) Rezultatele raportului elaborat pot fi utilizate de citre compania la care s-a
desfasurat practica;

e) Contributia financiara a institutiei fatd de student poate reprezenta o forma de
responsabilizare a ambelor parti cu privire la activitatea de practica

desfasurata.

Art.21. La finalul desfasurarii stagiului de practica, studentul va prezenta raportul de
practicd, care va confine urmatoarele elemente:
a) Numele si prenumele, facultatea, specializarea, anul de studii;
b) Denumirea institutiei gazda, perioada desfasuririi stagiului de practica,
numarul total de ore efectuate;

C) Coordonatorul de practicid desemnat in institutie;
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d) Fisa disciplinei/programa analitica de practic;
e) Activititile desfiasurate, aspecte profesionale specifice;
f) Alte elemente solicitate de cétre departamentul coordonator.

Institutia valideaza stagiul de practica prin eliberarea Adeverintei de practica.

CAPITOLUL III. RECUNOASTEREA SI EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Art.22. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de
credit prevazute in planul de invatamant. Numarul punctelor de credit alocate practicii
se stabileste prin planul de invatamant.

Art.23. Evaluarea competentelor dobandite de student in stagiul de practica se face
prin colocviu, de catre o Comisie de evaluare a practicii ce poate cuprinde si
reprezentanti ai organizatiilor In care se desfasoara practica.

Art.24. Comisia de evaluare a practicii se numeste la nivelul departamentului
coordonator, la inceputul anului universitar.

Art.25. Programarea colocviilor se face de catre departamentul care coordoneaza
activitatea de practica.

Art.26. Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practica numai
daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

a) exista Conventia de practicd incheiata intre facultate si institutie (dupa caz);

b) studentul a lucrat intr-un domeniu direct legat de specializarea sa, folosind
si dobandind cunostinfe tehnice relevante pentru practicarea profesiei
pentru care se pregateste, avand ca referinta fisa disciplinei/ programa
analitica;

Art.27. Evaluarea se realizeaza in baza urmatoarelor elemente:

a) Prezentarea Adeverintei de practici eliberata de catre institutie.

b) Analiza Raportului de practici prezentat de catre student; relevanta
activitatilor desfasurate in formarea profesionald, in raport cu fisa
disciplinei/programa analitica; deprinderile si cunostinfele dobandite,
calificativul obtinut la evaluarea in institutie.

C) Sustinerea colocviului se v-a efectua in perioada sesiunii de toamna.

Art.28. Studentilor audienti li se recunoaste practica daca au obtinut la colocviul de
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practica cel putin nota 7 (sapte).
Art.29. Studentii care sunt inscrisi la o alta facultate in cadrul universitatii li se va
recunoaste stagiul de practica pe baza adeverinfei eliberata de secretariat, in care sa se

specifice nota obtinuta.

CAPITOLUL IV. RESPONSABILITATI
Art.30. Responsabilul de practica pentru programul de studiu are urmatoarele atributii:

a) Faciliteaza obtinerea locurilor de practica pentru studenti, prin incheierea
de conventii de practica cu institutiile/companiile de profil;

b) Elaboreazi fisa disciplinei/programa analitici de practic;

€) Aduce la cunostinta studentilor Regulamentul de organizare si desfasurare a
practicii (inclusiv anexele care fac parte integranta din regulament) si fisa
disciplinei/programa analitica;

d) Organizeaza si desfisoara procedura de atribuire a locurilor de practica
disponibile la nivelul programului de studiu, prin conventiile de practica
incheiate de catre departamentul coordonator/facultate;

e) Analizeaza si valideaza locurile de practicid propuse de studenti, pe baza
cererilor depuse de acestia la departamentul coordonator a activitatii de
practica;

f) Transmite la Decanatul facultitii informatii centralizate cu privire la locul si
perioada de desfasurare a practicii studentilor;

g) Asigurd comunicarea permanenta cu responsabilul de practici de la nivelul
facultatii;

h) Asigura contactul permanent cu studentii pentru a disemina in randul lor
locurile de practica puse la dispozitie prin acest departament;

i) Asigura contactul cu institutiile/companiile cu care se incheie conventii de
practica;

J) Efectueaza vizite de monitorizare in institutii, pentru a evalua modul de
desfasurare a activitatii de practica;

K) Asigura conditiile corespunzitoare organizarii si desfasurarii colocviului de
practica.

Art.31. Responsabilul de practica la nivelul facultatii desemnat sa coordoneze
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practica studentilor are urmatoarele atributii:

a) Elaboreazi, in functie de specificul facultatii, instructiuni cu completiri la
prezentul regulament. Respectivele instructiuni, validate de catre Consiliul
Facultatii, se comunica Universitatii;

b) Incheie conventii de practicd pentru fiecare program de studiu, in vederea
asigurarii cadrului corespunzator de desfasurare a practicii studentilor;
numarul de locuri de practica puse la dispozitie prin conventiile de practica
trebuie sa acopere numarul studentilor practicanti;

C) Coordoneazid fintreaga activitate a responsabililor de practici pentru
programele de studiu;

d) Monitorizeaza modul de indeplinire a atributiilor de citre responsabilii de
practica pe program de studiu, la nivelul departamentelor coordonatoare;

e) Asigura contactul cu institutiile/companiile cu care se incheie conventii de
practica;

f) Asigura cadrul corespunzitor, la nivel de facultate, pentru eliberarea citre
studenti a cererii de efectuare a practicii si a modelului de atestat ce
urmeaza sa fie completat de institutie, cu privire la modul de desfasurare a
practicii.

Art.32.  Prezentul regulament a fost modificat si adoptat in sedinta Senatului

Universitatii “Bogdan Voda” din 22.09. 2025.

Regulamentul privind cadrul general de organizare si desfasurare a

practicii studentilor, intra in vigoare la data adoptarii lui de catre Senatul U.B.V.

RECTOR PRESEDINTELE SENATULUI
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