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CAP.I. DISPOZITII GENERALE

Art.1.

Biblioteca Universitatii , Bogdan Voda” din Cluj-Napoca este o biblioteca
universitara de drept privat care functioneaza in structura specifica, definita de
articolul 115 al Cartei Universitatii, fara personalitate juridica, fiind subordonata
Senatului Universitatii.

~n

Art.2. CADRUL LEGAL

Legea Bibliotecilor nr. 334/ 31.05.2002, publicata in M.O. nr.422/ 18.06.2002
si republicata in M.0O., Partea |, nr.132/11.02.2005;

Ordonanta nr.26/26.01.2006 pentru modificarea si completarea Legii
Bibliotecilor nr.334/2002;

Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul
national aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3944 /
01.05.2003;

Anexa nr.1 la 0.M.Ed.C. nr.4626/21 07 2005; - Metodologie de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a
nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate.

Anexa nr. 2 la O.M.Ed.C. nr. 4626/21 07 2005; - Precizari privind calculul
valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gasite lipsa la
inventar, pe baza datelor transmise de Institutul National de Statistica.
Ordinul nr 5286/12.11.2004 al MEC privind aprobarea Regulamentului
pentru imprumut interbibliotecar.

Legea Invatdmantului superior nr. 199,/2023;

Carta Universitatii ,, Bogdan Voda” din Cluj-Napoca.

Art.3. Activitatea bibliotecii se desfasoara in afara oricaror angajari partizane de

ordin politic, ideologic sau religios.

Art.4. Biblioteca UBV este biblioteca de drept privat, cu caracter enciclopedic,

fara personalitate juridica, avand ca utilizatori principali studentii, cadrele

didactice, cercetatorii si ceilalti angajati ai universitatii.
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CAP.II. MISIUNEA BIBLIOTECII

Art.5. Biblioteca UBV este parte integranta a sistemului national de Invatamant
superior si participa la procesul de instruire, formare si educatie, precum si la
activitatea stiintifica si de cercetare a Universitatii.

Art.6. Biblioteca UBV dezvolta colectii enciclopedice si specializate de publicatii
cu caracter stiintific, din tara si de peste hotare, pe toate categoriile de suporturi
documentare, In acord cu programele de Invatamant si de cercetare a
universitatii.

Art.7. Biblioteca UBV intretine si dezvolta relatii de cooperare si de schimb de
documente cu alte biblioteci din tara si strdainatate sau cu alte unitati academice,
stiintifice si de cercetare.

Art.8. Biblioteca UBV are ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice si
cercetatorii din Universitate. Acestia au garantat accesul la Intregul patrimoniu
documentar, indiferent de formatul in care acesta a fost publicat.

CAP.III. PATRIMONIUL BIBLIOTECII

Art.9. Patrimoniul documentar include: carti, publicatii seriale si alte categorii de
documente pe diverse suporturi.

Art.10. Colectiile Bibliotecii UBV se constituie si se dezvolta in functie de
cerintele de informare si documentare ale utilizatorilor prin: achizitii, transfer,
schimb intern si international de publicatii, donatii.

Art.11. Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si
eliminarea documentelor se fac conform cu Legea bibliotecilor nr.334/2002, art.
40 pct. 1-10, republicata in MO nr.132/2005 si a Regulamentului cadru de
functionare a bibliotecilor universitare nr. 30182 /2003.

Art.12. Modalitati de dezvoltare a patrimoniului bibliotecii
a. Dezvoltarea patrimoniului bibliotecilor se poate realiza prin achizitii, donatii,
schimb inter-bibliotecar etc.
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b. Achizitiile se efectueaza conform solicitarilor formulate de departamente, in
limita resurselor financiare, in urma deciziei Consiliului de administratie .
c. Acceptarea sau efectuarea donatiilor, respectiv schimbul inter-bibliotecar
poate avea loc in urma deciziei Consiliului de administratie , la propunerea
sefului de biblioteca.
d. Completarea colectiilor prin donatii poate fi efectuata din :

- donatii fara nici o restrictie;

- donatii cu restrictii clare in ceea ce priveste folosirea si circulatia.

- donatii de publicatii de la institutii si persoane din tara si din strainatate.
e. Completarea colectiilor prin schimb poate fi efectuata prin:

- schimb intern de la biblioteci si institutii din tara;

- schimb international de la biblioteci si institutii din strainatate
f. Politica de achizitionare a donatiilor, in orice biblioteca, include clauza
conditionala prin care biblioteca isi rezerva dreptul de a selecta din publicatiile
donate numai pe cele de care are nevoie.
g. Unele din categoria publicatiilor mentionate mai sus sunt insotite de acte
referitoare la provenienta si pretul acestora, altele nu. In acest context, in
vederea introducerii publicatiilor in evidentele bibliotecii este necesara
intocmirea actelor de primire si de stabilire a pretului de catre comisia de
evaluare a bibliotecii conform Ordinului nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea
documentelor specifice bibliotecilor publice.
i. Evaluarea documentelor sosite in biblioteca fara indicatie de pret, prin donatii
sau prin schimb este efectuata de Comisia de evaluare a documentelor sosite in
bibliotecd, numita in acest scop de decanul facultatii.
Elementele care se iau In vedere la stabilirea pretului sunt:

- tipul documentului;

- descrierea bibliografica (autor, prefatator, autografe, dedicatii, ilustrator,

ilustratii, nr. pagini, etc.);

- valoare bibliofila;

- interesul pentru domeniul sau domeniile acoperite;

- datele editoriale (editura, an, numar de exemplare editate si editii);

- valoarea informatiei;

- noutatea informatiei si a tipului de suport material pe care sunt editate;

- gradul estimat de circulatie a publicatiei.
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j- Comisia de evaluare elaboreaza procedura de stabilire a pretului/exemplar
pentru documentele intrate in biblioteca fara indicatie de pret, prin donatii sau
schimb, In conformitate cu prevederile legale in vigoare.

CAP.IV. STRUCTURA BIBLIOTECII

Art.13. Organigrama bibliotecii UBV este aprobata de Senatul Universitatii, la
propunerea conducerii Bibliotecii, elaborata in functie de complexitatea,
misiunea si functiile acesteia. Organigrama cuprinde compartimentele care
functioneaza in cadrul acesteia, precum si fluxurile generale ale activitatii si
numarul de posturi aferente.

Art.14. Biblioteca UBV poate constitui singura sau impreuna cu alte institutii, cu
acordul Senatului Universitatii, centre de informare si documentare in unul sau mai
multe domenii de cunoastere, cu functii zonale sau nationale, consortii, baze comune
de date, organisme de coordonare biblioteconomica inter-universitara etc.

CAP.V. ACTIVITATI SI SERVICII

Art.15. Biblioteca universitara a UBV are urmatoarele atributii si competente:

a. asigura informarea documentara pentru procesul de Invatamant,
activitatea de cercetare stiintifica, perfectionarea cadrelor;

b. initiaza, Intretine si dezvolta relatii cu biblioteci, edituri, organizatii,
personalitati stiintifice din tara si strainatate, in scopul intensificarii
circulatiei informatiei documentare;

c. organizeaza consfatuiri, schimburi de experientda, sesiuni si
simpozioane pe teme de informare documentara.

Art.16. Pentru indeplinirea atributiilor, biblioteca universitara desfasoara
urmatoarele activitati:
a. dezvoltarea colectiilor;
evidenta si organizarea colectiilor;
catalogarea si indexarea colectiilor;
comunicarea colectiilor;
inventarierea periodica a documentelor

-0 a0 o

eliminarea periodica a documentelor uzate fizic sau moral (eliminarea
documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune,
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uzate fizic sau moral, dupa o perioada de minimum 6 luni de la
achizitie.

g. intocmirea periodica a statisticilor privind dezvoltarea colectiilor, a
circulatiei cititorilor, a publicatiilor etc.

h. schimb inter-bibliotecar de publicatii cu alte biblioteci de invatamant
superior din tara si strainatate,

i. colaborare cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor

j. activitatea de cooperare in retele;

k. alte activitati impuse de functiile si obiectivele specifice.

Art.17. Biblioteca UBV ofera servicii de lectura in salile de lectura, cu acces direct
si indirect la publicatii, servicii de imprumut de documente la domiciliu, servicii
de Tmprumut de documente, intern si international, servicii de referinte
stiintifice, servicii de informare bibliografica, acces la baza de date, romanesti si
strdine, servicii de orientare si indrumare a utilizatorilor In vederea
perfectionarii tehnicilor de munca intelectuala.

Art. 18. Biblioteca Universitatii ofera urmatoarele servicii:

a. asigurarea accesului utilizatorilor la colectiile bibliotecii in sali cu acces

direct si indirect la publicatii,

b. imprumut de documente la domiciliu,

c. Imprumut inter-bibliotecar de publicatii,

d. indrumarea cititorilor in vederea identificarii publicatiilor in catalog,

e. informare bibliografica,

f. acces la baze de date,

g. acces la internet in vederea documentarii si informarii,

e. orientare si Indrumare a utilizatorilor in vederea perfectionarii tehnicilor

de munca intelectuala.
Art.19.imprumutul inter-bibliotecar national / international

Imprumutul interbibliotecar este serviciul prin care o bibliotecd obtine de la
o alta biblioteca anumite documente inexistente in colectiile proprii, in scopul
asigurarii dreptului fundamental al cetateanului la informatie.

Imprumutul interbibliotecar este de tip intern, cind se efectueazi intre
bibliotecile sistemului national de biblioteci, si de tip international, cand se
desfasoara intre bibliotecile romanesti si bibliotecile straine.



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA "BOGDAN VODA” DIN CLUJ-NAPOCA
Regulament de organizare, functionare si administrare
a bibliotecii universitare

Acordurile de Imprumut se incheie Intre institutia care Tmprumuta
documentele, denumita biblioteca furnizoare, si institutia care primeste sub
forma de imprumut documentele, denumita biblioteca beneficiara.

Imprumutul interbibliotecar cuprinde toate tipurile de documente, cu
exceptia celor prevazute la art. 3 din Legea nr. 182/2000 privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil, cu modificarile si completarile ulterioare, a
documentelor fragile sau voluminoase, precum si a celor solicitate frecvent
pentru lectura in cadrul bibliotecii furnizoare.

Biblioteca furnizoare decide in toate cazurile daca documentul solicitat poate
fi Imprumutat.

Perioada de imprumut se stabileste de catre biblioteca furnizoare.

Imprumutul se realizeazd pe baza cererii de imprumut intern sau de
imprumut international, care este un formular standardizat.

Biblioteca furnizoare raspunde la cererea de imprumut in interval de 7 zile
calendaristice de la Inregistrarea acesteia.

Expedierea documentelor se face pe calea cea mai rapida, asigurandu-se
conservarea si securitatea acestora in timpul transportului.

Perioada de imprumut a documentului este de minimum 20 de zile din
momentul expedierii sau in functie de termenul fixat de catre biblioteca
furnizoare.

Biblioteca furnizoare isi poate lua masuri de securitate prin asigurarea
anumitor documente Tnainte de expedierea lor.

Biblioteca furnizoare poate stabili respectarea altor cerinte, in conditiile legii.

CAP. VI. PERSONALUL DE CONDUCERE

Art. 20. Personalul de conducere

Personalul de specialitate din bibliotecile universitare este format din
bibliotecari.

Angajarea, promovarea , sanctionarea si eliberarea din functie a personalului
bibliotecii se face prin deciziile rectorului, in conformitate prevederile legislatiei
in vigoare si a cartei universitare.

Atributiile sefului de biblioteca sunt urmatoarele:

a. elaborarea documentelor bibliotecii(rapoarte, statistici ,etc.)

b. asigura receptia si buna depozitare a noilor publicatii achizitionate (carti,

reviste, periodice
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raspunde de gestionarea ,securitatea si buna pastrare a documentelor ,
colectiilor bibliotecii

propune documentele si publicatiile care vor fi casate datorita uzurii
morale sau fizice

mentine comunicarea cu cadrele didactice si studentii

promoveaza noile aparitii editoriale si le pune la dispozitia cititorilor
verifica accesul facil al cititorilor la bazele de date ale bibliotecii

asigura buna functionare a activitatii bibliotecii.

CAP.VII. INSCRIEREA SI ACCESUL CITITORILOR iN BIBLIOTECA

Art.21. In Biblioteca Universititii accesul se face numai pe baza permisului de
biblioteca. Permisul este personal si netransmisibil.

Art.22. Pentru eliberarea permisului sunt necesare urmatoarele acte:

a.
b.
C.

carnet de student

act de identitate

permisul se face gratuit in urma semnarii unei “Fise contract cititor”,
incheiata la data inscrierii in biblioteca si care constituie actul juridic prin
care cititorul confirma ca a luat la cunostinta de Regulamentul serviciului
pentru public si prin care isi asuma raspunderile morale, materiale si
penale, dupa caz, privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a
documentelor de bibliotecd imprumutate si consultate, precum si
pastrarea celorlalte bunuri materiale din biblioteca si respectarea
prezentului regulament.

Art.23. Pot beneficia de serviciile Bibliotecii urmatoarele categorii de cititori:

d.

- 0o a0 o

cititori interni

. studenti (la zi sau la frecventa redusa);

studenti Inscrisi la masterat sau la cursuri postuniversitare;

. cadre didactice din universitate;

alte categorii de personal din universitate;

cititori externi (studenti din alte centre universitare, doctoranzi,
cercetatori, cadre didactice preuniversitare, elevi clasa a Xll-a,
bibliotecari).
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Art.24. imprumutul publicatiilor:

a. Imprumutul se face numai pe baza permisului de bibliotec3, si numai de
catre titularul acestuia. La cererea bibliotecarului, cititorul este obligat
sa prezinte alaturi de permisul de biblioteca si actul de identitate.

b. Pentru imprumutul publicatiilor la domiciliu bibliotecarul scrie in fisa
contractul publicatiilor solicitate, iar titularul contractului sa semneze
fisa contract.

c. Nu se pot Imprumuta la domiciliu urmatoarele documente:
documentele care sunt unicat In colectiile bibliotecii, publicatiile
seriale, lucrari de licenta, disertatiile de masterat.

Art.25. Conditiile de imprumut la domiciliu: Studentii pot imprumuta la
domiciliu, numai de la sectia de imprumut, pana la 3 publicatii pe o perioada de:
a. pentru imprumutul pe termen lung, 14 zile cu posibilitatea prelungirii
de doua ori cu cate 14 zile;
b. cadrele didactice pot imprumuta la domiciliu, numai de la biblioteca,
pana la 10 publicatii pe o perioada de:
pentru imprumutul pe termen lung 14 zile cu posibilitatea prelungirii
. pentru imprumutul pe termen scurt (dictionare, enciclopedii, tratate) 7
zile cu posibilitatea prelungirii termenului de imprumut.

o o

Art.26. Celelalte categorii de personal din universitate pot imprumuta la
domiciliu, numai de la biblioteca, pana la 5 publicatii pe o perioada de 14 zile, cu
posibilitatea prelungirii pentru 28 zile. Cititorii externi pot avea acces la salile de
lectura pentru a consulta colectiile bibliotecii In sala de lecturd, dar nu pot
imprumuta publicatii pentru acasa.

CAP.VIIL. OBLIGATIILE CITITORULUI

Art.27. Cititorul este obligat:

a. Sa verifice starea publicatiilor primite, semnaland bibliotecarului
eventualele deteriorari, sa nu faca Insemnadri, sublinieri si sa nu
produca alte deteriorari; in caz contrar va fi sanctionat conform
regulamentului;

b. Sarespecte termenul de restituire al publicatiilor imprumutate;

c. Sa nu deterioreze, sa nu faca insemnari pe cataloage puse la dispozitie
de catre Biblioteca;

10
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f.

Sa verifice consemnarea restituirii publicatiilor imprumutate;

Sa restituie, inainte de expirarea termenului de imprumut, publicatiile
imprumutate, la cererea bibliotecarului;

Sa informeze corect asupra datelor personale.

Art.28. Recuperarea publicatiilor nerestituite la termen sau pierdute

Publicatii nerestituite la termen: din aceasta categorie fac parte publicatiile al
caror termen de restituire a fost depasit. Modalitatile de atentionare a
beneficiarilor in vederea restituirii publicatiilor sunt detaliate mai jos.

Art.29.

a. Taxele de Intarziere aplicate pentru nerestituirii la termen: Legea

Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata in M.Of. nr. 132/2005, partea I,
cap. VII, art. 67, alin.1 prevede: “nerestituirea la termen a documentelor
imprumutate de cdtre utilizatori se sanctioneazd cu plata unei sume
aplicate gradual pdnd la 50% din valoarea medie de achizitie a
documentelor de bibliotecad din anul precedent”.

Biblioteca impune urmatoarea taxa de intarziere: 0,10
ron/publicatie/zi. Aceasta taxa se aplica pentru toate tipurile de
documente cu regim de imprumut la domiciliu.

Art.30. Publicatii pierdute sau distruse:

a.

b.

O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizata de un alt
beneficiar este considerata o publicatie distrusa.

Modalitati de recuperare: Legea Bibliotecilor nr.334 /2002, republicata
in M.Of. nr. 132/2005, Partea I prevede modalitatea de recuperare a
publicatiilor pierdute sau distruse, conform cap.VII - Drepturile si
obligatiile utilizatorilor, art. 67, pct. 2: "Distrugerea sau pierderea
documentelor, bunuri culturale comune, se sanctioneazd prin
recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii
de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adaugd o sumad echivalentd cu de 1-5 ori fatd de
pretul astfel calculat”.

Conform prevederilor Legii, documentele pot fi recuperate prin
inlocuire sau plata.

Inlocuirea publicatiilor: Conform art.6 din Ordinul Ministrului Educatiei
si Cercetarii nr.4626/ 2005, inlocuirea unui document se face: cu unul
identic (acelasi titlu, aceeasi editie, in stare fizica buna); in acest caz

11
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noul exemplar primeste numadrul de identificare al documentului
inlocuit; inlocuirea documentelor se va face pe baza unui proces verbal
de predare-primire.

Plata publicatiilor pierdute sau distruse: Conform Legii Bibliotecilor
nr.334/2002, republicata in M.Of,, nr. 132/2005, partea I, publicatiile
pierdute sau distruse se vor plati la “valoarea de inventar a
documentelor cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel calculat”.

Art.31. Accesul la sdlile de lectura
Accesul la sdlile de lectura se va face numai pe baza permisului sau cartea de
identitate. Cititorul este obligat:

a.

S

Sa depuna la intrarea in bibliotecad, in locurile indicate: carti personale,
obiecte de vestimentatie, servietd, geantd, mapa, etc.

Sa depuna permisul sau cartea de identitate la bibliotecarul de serviciu
al salii (custode sala).

Sa ceara avizul bibliotecarului de la sala de lectura pentru introducerea
in sala a publicatiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii.

Sa nu scoata din sala de lectura publicatiile primite spre consultare in
sala respectiva fara avizul bibliotecarului.

Sa nu deterioreze documentele sau alte bunuri materiale existente in
dotarea bibliotecii.

Sa nu introduca si sa nu consume in salile de lectura si bauturi.

Sa opreasca telefoanele celulare la intrarea in salile de lectura.

Sa se comporte civilizat fata de personalul bibliotecii si fata de ceilalti
cititori, sa pastreze linistea, ordinea si curatenia in biblioteca, sa fumeze
numai in locuri special amenajate.

Sa respecte orarul de functionare a salilor de lectura si a sectiilor de
imprumut.

Consultarea bazelor de date ale bibliotecii se va face pe o perioada de
timp rezonabild, care nu va depdsi 10 minute.

Art.32. Alte servicii

a.

b.

Multiplicarea dupa documentele existente in biblioteca, indiferent de
suport (hartie, IT) este permisa conform prevederilor legii dreptului de
autor (vezi anexa tarife), numarul copiilor fiind limitat in functie de
situatie.

Eliberarea bibliografiilor la cerere.

12
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Art.33. Programul de lucru cu publicul:
luni - 700 - 1500

marti -700 - 1500

miercuri - 700-1500

joi - 700 -1500

vineri - 700 -1500

© oo oo

CAP.IX. DISPOZITII FINALE

Nerespectarea Regulamentului de functionare a Bibliotecii, ca si abaterile grave
sau repetate (furt, distrugeri, deteriorarea sau pierderea repetata a publicatiilor,
intarzierea sistematica a restituirii publicatiilor, intrarea in spatiile bibliotecii
prin efractie si In afara orelor de program) conduc la anularea dreptului de
frecventare a Bibliotecii universitatii.

Art.34. Prezentul regulament de organizare, functionare si administrare a
bibliotecii subordonate Universitatii intra in vigoare la data aprobarii lui de
Senatul UBV. Orice modificari sau adaugiri ulterioare se va face numai cu
aprobarea Senatului.

Prezentul Regulament a fost actualizat si intra in vigoare la data aprobarii
sale in sedinta Senatului Universitar din septembrie 2025.

RECTOR
Prof.univ.dr. JARADAT Mohammad

13



