REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
BIROULUI DE RELATII INTERNATIONALE A
UNIVERSITATII ,,BOGDAN VODA” DIN CLUJ-NAPOCA

ART. 1 - SCOP SI SUBORDONARE

1.1. Biroul de Relatii Internationale este o structura operationala a UBYV, cu rol strategic in implementarea
politicilor de internationalizare, in subordinea directd a Rectorului Universitatii ,,Bogdan Voda” din Cluj-
Napoca.

1.2. Activitatea Biroului este corelata cu Strategia de internationalizare a UBV 2023-2027 si se desfasoara
in cooperare cu Biroul Erasmus+, Biroul de Cercetare Stiintifica si structurile facultatilor si departamentelor

UBV.

ART. 2 - STRUCTURA INTERNA SI ATRIBUTII

Biroul este organizat in trei directii functionale, fiecare contribuind la atingerea obiectivelor
strategice ale UBV si avind urmétoarele atributii:
2.1. Promovare nationald si internationala - prin aplicarea Strategiei se Internationalizare a UBV si
dezvoltarea si implementarea Strategiei de marketing a UBV. Aceasta directie are drept atributii:

1) dezvoltarea si coordonarea materialelor promotionale (brosuri, afise, clipuri video, bannere digitale
etc.) si publicarea lor pe website-ul oficial al UBYV;

2) elaborarea si implementarea documentelor-cadru de promovare a UBV si a orasului Cluj-Napoca (OB.
2 —ACT. 2.1 din Strategia de Internationalizare a UBV),

3) producerea de materiale testimoniale cu studenti, absolventi si cadre didactice (OB. 2 — ACT. 2.2 din
Strategia de Internationalizare a UBV);

4) dezvoltarea de materiale didactice internationale si promovarea acestora (OB. 2—-ACT. 2.3 din Strategia
de Internationalizare a UBV);

5) gestionarea si actualizarea tuturor platformelor oficiale de social media oficiale ale UBV (Facebook,
Instagram, LinkedIn, YouTube, TikTok etc.), precum si a website-ului oficial al UBV din perspectiva
de promovare (OB. I — ACT. 1.2 din Strategia de Internationalizare a UBV);

6) promovarea programelor de studii si a activitatilor UBV atat in Romania, cat si la nivel international,

prin prezenta la targuri de specialitate, evenimente educationale, parteneriate media etc.



2.2. Cooperare institutionald in cadrul UBV in ceea ce priveste promovarea nationala si internationali

e A

si in ceea ce priveste viata academica- in vederea punerii in aplicare a Chartei Erasmus+ si a Strategiei de

internationalizare, prin colaborare stransa cu Biroul Erasmus+ si cu Sub-departamentul de Parteneriate

Internationale, pentru extinderea retelei de acorduri internationale, atdt in cadrul, cdt si in afara programului

Erasmus+. Aceasta directie directie are drept atributii:

1))

2)

3)

4)

3)

facilitarea integrarii principiilor din Carta Erasmus+ in activitatea academica si administrativd a UBV
(OB. 3—ACT. 3.1 din Strategia de Internationalizare a UBV),

colaborarea activa cu Biroul Erasmus+ in organizarea de campanii si workshopuri pentru mobilitate si
reintegrare a participantilor la mobilitati (OB. 3 — ACT. 3.2 si 3.3 din Strategia de Internationalizare a
UBV);

extinderea parteneriatelor internationale, prin identificarea si negocierea de acorduri interinstitutionale
in cadrul Erasmus+ (OB. 4 — ACT. 4.2 din Strategia de Internationalizare a UBV) — coroborat cu
atributiile Biroului Erasmus+ din perspectiva sub-departamentului de Parteneriate Internatinale care va
definitiva si incheia aceste acorduri. Identificarea si negocierea de acorduri interinstitutionale si dincolo
de spectrul programelor Erasmus+ (OB. 4 — ACT. 4.3 din Strategia de Internationalizare a UBYV);
sprijinirea procesului de internationalizare la nivelul facultatilor, inclusiv in relatie cu personalul
didactic si studentesc prin actiuni de comunicarea — informare;

colaborarea pentru dezvoltarea initiativelor comune cu diaspora romana (OB. 6 — ACT. 6.1, 6.2, 6.3 -

din Strategia de Internationalizare a UBV).

2.3. Relatii publice de promovare in plan national si international in ceea ce priveste viata academica -

prin gestionarea platformelor social media oficiale ale UBV, organizarea de campanii de informare,

comunicare institutionala si conferinte internationale, in cooperare cu Biroul de Cercetare Stiintifica si alte

structuri relevante. Aceasta directie are drept atributii::

1)

2)

3)

4)

gestionarea si promovarea imaginii UBV in plan academic, atat intern, ct si extern, atat in raport cu
proprii studenti si angajati, cat si in raport cu partenerii nationali si internationali.

organizarea de evenimente si conferinte internationale, sesiuni de comunicare cu studentii, atat pentru
diseminarea rezultatelor cercetdrii, cat si pentru gestionarea activitatilor universitare (OB. 5 —ACT. 5.3
si OB. 1 — ACT. 1.3- din Strategia de Internationalizare a UBV);

colaborarea cu Biroul de Cercetare Stiintifica pentru promovarea internationala a rezultatelor
academice ale cercetarii;

comunicarea cu ambasade, consulate, institute culturale si alte organisme relevante din mediul de

promovare academica;



5) dezvoltarea si implementarea campaniilor de comunicare institutionald, inclusiv prin platforme digitale

si contacte oficiale in numele UBV.

ART. 3. CLARIFICAREA ATRIBUTIILOR DE COMUNICARE NATIONALA

(1) Toate relatiile si corespondenta oficiala cu Ministerul Educatiei si Cercetarii, ARACIS, CNATDCU si alte
organisme centrale din Romania sunt gestionate de Secretariatul UBV, de Rectorat si alte departamente UBYV,
conform regulamentelor interne ale UBV.

(2) Biroul de Relatii Internationale nu are atributii in comunicarea administrativa internd sau in relationarea
formald cu autoritatile educationale nationale, cu exceptia celor care privesc promovarea internd a UBV si

actiunilor definite in mod expres in Strategia de Internationalizare.

ART. 4. COORDONARE SI CONDUCERE. DESEMNAREA, MANDATUL SI ATRIBUTIILE
COORDONATORULUI
4.1. Conducerea Biroului de Relatii Internationale este asiguratd provizoriu, de la momentul infiintarii precum
si pana la desemnarea unui coordonator, de catre Rectorul Universitatii ,,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca, in
conformitate cu prevederile Cartei UBV si ale Legii Invatimantului Superior nr. 199/2023.
4.2. Rectorul poate desemna un Prorector delegat pentru Relatii Internationale, pe o perioadd determinata,
in conformitate cu procedura interna privind desemnarea prorectorilor UBYV, prevederile Cartei si uzantele
academice in vigoare. Numirea si revocarea acestuia se fac exclusiv cu respectarea acestei proceduri interne
de numire a Prorectorilor.
4.3. Mandatul Prorectorului delegat pentru Relatii Internationale este de maximum 3 ani universitari, fara
posibilitate de prelungire automata. La expirarea mandatului, Rectorul poate decide reinnoirea, cu respectarea
aceleiasi proceduri prevazute la alin. 4.2.
4.4. Prorectorul delegat pentru Relatii Internationale are urmatoarele atributii principale:

4.4.1. Coordoneaza activitatea Biroului de Relatii Internationale, in baza atributiilor prevazute la Art.
2 din prezentul regulament, asigurand buna desfasurare a activitatilor de promovare, cooperare institutionala
si relatii publice in plan national si international.

4.4.2. Supervizeaza punerea in aplicare a Strategiei de internationalizare a UBV 2023-2027,
monitorizand realizarea obiectivelor si indicatorilor de performanta.

4.4.3. Reprezinta UBV in raporturile institutionale externe, la nivel national si international,

contribuind la dezvoltarea imaginii academice §i a retelei de parteneriate a universitatii.



4.4.4. Coordoneaza activitatea Sub-departamentului de Parteneriate Internationale din cadrul Biroului
Erasmus+ si contribuie la activitatea Biroului Erasmus+ in scopul extinderii si diversificarii acordurilor

internationale atat in cadrul, cdt si in afara programului Evasmus+.

ART. 5 - EVALUAREA ACTIVITATII
5.1. Evaluarea activititii Biroului de Relatii Internationale se realizeaza periodic, avind ca principal
reper implementarea Strategiei de Internationalizare a UBV, in stransa corelare cu activitatile desfasurate
de Biroul Erasmus+ si de Sub-departamentul de Parteneriate Internationale.
5.2. Activitdtile si performantele Biroului de Relatii Internationale pot fi supuse analizei si evaludrii in cadrul
sedintelor Senatului UBV, care are autoritatea de a:
5.2.1. Interpela conducerea Biroului cu privire la desfasurarea activitatilor si atingerea obiectivelor
strategice;
5.2.2. Propune directii generale de actiune pentru imbundatatirea performantei si alinierii la obiectivele
institutionale;
5.2.3. Initia modificari ale prezentului regulament, in conformitate cu evolutiile si necesitatile
identificate.
5.3. Prorectorul delegat pentru Relatii Internationale are responsabilitatea de a:
5.3.1. Participa activ la sedintele Senatului UBV, prezentdand rapoarte periodice si oferind clarificari
asupra activitatilor desfasurate de Birou;
5.3.2. Mentine o colaborare constanta cu toate departamentele si structurile interne ale UBV,
asigurand coerenta si eficienta in implementarea atributiilor specifice si a obiectivelor strategice in

raport cu Strategia de Internationalizare a UBV.

ART. 6. COLABORAREA INTERDEPARTAMENTALA PENTRU IMPLEMENTAREA CHARTEI
ERASMUS+
6.1. Pentru asigurarea unei implementiri eficiente a Chartei Erasmus+ si a Strategiei de
internationalizare a UBYV, Biroul de Relatii Internationale colaboreaza strans cu:
6.1.1. Biroul Erasmus+, pentru coordonarea si promovarea programelor de mobilitate academica,
schimburi internationale si parteneriate strategice;
6.1.2. Biroul de Cercetare Stiintifica, pentru integrarea dimensiunii internationale in proiectele de
cercetare, facilitarea colaborarilor internationale si organizarea de evenimente stiintifice cu participare
internationala.
6.2. Aceasta colaborare interdepartamentala are ca obiective:
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6.2.1. Cresterea vizibilitatii internationale a UBV si consolidarea pozitiei sale in retelele academice
globale;

6.2.2. Dezvoltarea si diversificarea oportunitdtilor de mobilitate pentru studenti si personalul academic;
6.2.3. Promovarea cercetarii de excelentd prin parteneriate internationale si acces la resurse si
infrastructuri de cercetare de varf;

6.2.4. Asigurarea conformititii cu standardele si cerintele programului Erasmus+, precum si cu

politicile europene in domeniul educatiei si cercetarii.

ART. 7—- COMPONENTA SI DISPOZITII FINALE

7.1. Biroul de Relatii Internationale functioneaza in subordinea directa a Rectorului UBV. Pana la numirea unui
Prorector delegat pentru Relatii Internationale, conducerea Biroului este asiguratd provizoriu de cétre
Rector, conform prevederilor art. 4.1.

7.2. Dupd desemnarea Prorectorului delegat pentru Relatii Internationale, acesta are competenta de a numi, pe
perioade determinate, reprezentanti ai corpului didactic si ai personalului administrativ din cadrul UBV in
componenta Biroului, In vederea sprijinirii functiondrii eficiente a acestuia.

7.3. Prorectorul desemnat stabileste atributiile si responsabilitatile acestor reprezentanti in functie de domeniile
operationale ale biroului (promovare, cooperare institutionald, relatii publice), In conformitate cu procedurile
interne ale UBV si cu regulamentul de organizare si functionare al universitatii.

7.4. Prezentul regulament poate fi modificat prin hotarare a Senatului UBV, 1n baza propunerilor formulate de
Rector, Prorectorul delegat sau de catre membrii Senatului, In functie de necesitatile si evolutiile strategice ale
UBV.

7.5. Regulamentul intra 1n vigoare la data aprobarii prin hotarare a Senatului UBV.

Prof. univ. dr. Mohammad Jaradat

Rector Universitatea "Bogdan Voda” din Cluj-Napoca



