Universitatea Bogdan-Voda
Cluj-Napoca, Rominia

SPECIFICATII TEHNICE SI GHID DE UTILIZARE A PLATFORMEI
MEET.GOOGLE.COM (aplicatie GSUITE)

pentru derularea activitatilor online in cadrul XXXXXXXXXXXX

CE TREBUIE SA FACETI DIN PERSPECTIVA INITIATORULUI INTALNIRII

Pasul 1 : verificati daca sunteti conectati cu contul dumneavoastra de GSuite furnizat de
UNIVERSITATE (prenume.nume@ubvonline.ro).

Pasul 2 : selectati aplicatia MEET din Google APPS 3

n P Type here to search


mailto:prenume.nume@ubvonline.ro
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P2 Mesaje primite (6) - anda-lauras X Q Meet X +

C @ meetgoogle.com/ meet?pli=18&authuser ® % & | & 's) & 5 66 9 ° ;

Q Meet 14:58 « dum.,15 mar. ‘ ) (3] o
? \
|
—-4—”‘J : S

Nimic programat astazi

Blending In « Kyle Bean & Aaron Tilley « g.colkbata

ﬂ L Type here to search

Pasul 4 : denumiti intalnirea (numele webinarului: tema din cadrului cursului) si apasati
CONTINUATI.

P Messje primite (6) - anda-lauras X @ Meet

C @ meetgoogle.com/ meet?pli=1&authuser=0 ® % kB 2O G sen @O

# Apps CRED G Hangouts Meet che

incepe sau participa la o intalnire

Introdu pseudonimul sau codul intainirii. Pentru a incepe propria
intélnire, introdu un pseudonim sau lasa necompletat.

F-lll © Type here to search it " A W 7 d) s ROU



MINISTERUL EDUCATIEI S CERCETAE

Universitatea Bogdan-Vodd

Cluj-Napoca, Rominia

. Irscrie te scum
Pasul 5. selectati

) *x + o

. - & h B 2RO § J & (4]

Intéinirea este pregatita

'

Camera foto este dezactivata. racrie te seum

Pasul 6 : apare fereastra cu detaliile intalnirii (numele temei de curs). Accesati

M Admin console X Q Meet - brm-vhav-fuu x + = o X

« C @& meetgoogle.com/brm-vhnv-fuu?authuser=1 - % % O @ :

Adauga alte persoane

leaderschool-cnteduexpert

in Centrul National de Training EDUEXPER

ceste informatii persoane

https://meet.google.com/brm-vhnv-fuu
Apelare: (US) +1316-302-5472 Cod PIN: 247 493 241#

IO copiaza informatiite de conectare

&+ Adauga persoane
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Pasul 7: transmiteti linkul catre cei care participa la curs. Puteti utiliza mailul sau contul de
Whatsapp.

Felicitari ! Ati initiat intalnirea (webinarul-cursul online)! Asteptati sa se conecteze studentii. Nu
este obligatoriu ca ei sa utilizeze cont dedicat, merg toate conturile. In cazul utilizarii
telefoanelor mobile, li se va cere sa instaleze o aplicatie usor de folosit.

leaderschool-cnteduexpert ~
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UTILIZAREA CAMEREI SI A MICROFONULUI

% Admin console X Q Meet - brm-vhnv-fuu ® x +

& > C @ meetgooglecom/brm-vhnv-fuu?authuser =& % O @ :

leaderschool-cnteduexpert A~ e -~ @ -
Prezinta acum

MICROFONUL pe fond alb — se transmite sunetul.

CAMERA pe fond rosu — nu se transmite imaginea, camera este inchisa.

Sunetul este receptionat.

Cele doud butoane se activeaza prin click. Alb — transmite, rosu — nu transmite.
Recomandam inchiderea microfoanelor cadnd nu se vorbeste.

Cadrul didactic (initiatorul intalnirii) poate inchide microfoanele studentilor sau sa elimine un
participant.
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X @ Meet - brm-vhnv-fuu

& meetgoogle.com/t

.
e @

leaderschool-cnteduexpert A

Camera si microfonul sunt dezactivate.
Se poate vedea lista cu persoanele participante si numarul acestora. Se poate folosi si optiunea
ctiveaza prin click. Se anuleaza coloana prin click pe imaginea centrala.
fuu ® x + = (=] X
=H % O @ :
JB chat

2, Persoane (1)

Chat (mesagerie). Se a
X Q Meet

™ Admin console
1u?authu

< > C & meet.google.com/brir
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ACTIVAREA SI REALIZAREA TRANSMISIUNII (PARTAJARE ECRAN)

™ Admin console X @ Meet - brm-vhnv-fuu ® x + = o X

€ C @ meetgoogle.com/brm-vhr

Prezinta

[ Tot ecranul tau

E O fereastra

D O fila Chrome
v

leaderschool-cnteduexpert ~ L o
Prezinta acum

Se acceseaza ,,Prezintd acum”.

Se selecteaza ,,Tot ecranul tau” sau ,,0 fereastra” in functie de preferinte.

Veti fi anuntati cd incepe prezentarea.

1 Admin cansole X Q Meet - brm-vhnv-fu - x  + - x] X

€ 2 C & meetgooglecom/brm-vh

M Tu prezinti

Prezinti tuturor

o) Sunetul prezentarii

leaderschool-cnteduexpert ~ & -~ ]

Reveniti la desktop sau la materialul pe care doriti sa il folositi in prezentare. Nu inchideti pagina
transmisiunii, reduceti-0 Tn bara. Partajarea ecranului se opreste apasand OPRITI ACCESUL LA
ECRAN / STOP SHARING.
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CE TREBUIE SA FACETI DIN PERSPECTIVA RECEPTORLUI INTALNIRII/
STUDENTULUI

Pasul 1: primirea invitatiei de a accesa spatiul virtual (meet link primit pe email sau prin mesaj).

link meet —
Mar 15 at 3:02 PM
Print Raw message

Pentru a participa la intalnirea video, da clic pe acest link:
https://meet.google.com/jtu-dprm-stz

Pasul 2: accesarea linkului (click dreapta, selectarea functiei Acceseaza), in prealabil fiind logat in contul

personal de gmail sau alt cont. Se poate folosi si telefonul mobil, dar se va initia automat instalarea unei
aplicatii.

link meet

Print Raw message

Pentru a participa la intélnirea video, da clic pe acest link:

Copiazs
Acceseaza hitpsy//meet.google.com/jtu-dprm-siz
Printeaz

Q Meet

Esti gata sa participi?
Nu mai este conectat niciun participant

Nu a fost gasita nicio camera @ Prezinta

Alte optiuni

%% Participa si foloseste un telefon pentru audio
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Pasul 3: activarea functiilor necesare comunicarii (microfonul — simbolul corespunzator, optional se
activeaza camera).

Atentie : verificati in setarile laptopului sau calculatorului permisiunile pentru camera video si microfon
daca sunt solicitate de program.

Detaliile intalnirii A ¢ -~
Prezintad acum

Pasul 4: identificarea participantilor la cursul online (dreapta sus, accesarea simbolului l”_) a
coordonatelor intanirii (stdnga ecranului, jos, la detaliile intalnirii).

2), Persoane (1) E' Chat

2+ Adauga persoane

@9 W (TU)

Pasul 5: comunicarea prin canalul de chat (dreapta ecranului, sus).

Pasul 6: realizarea prezentarii (distribuirea de informatii/accesarea unor surse din spatiul de stocare sau de
pe internet) prin activarea functiei disponibile in partea dreaptd a ecranului, jos (Prezintd), atit de catre
profesor, cat si de catre student (cand are ceva de arétat).
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Prezinta

2 Totecranul tau

Detalile intalnirii A J o
Prezinth acum

Detaliile intalnirii A~ A - @

W2 Tuprezini
v

—

Prezinti tuturor

A .
L)

Detalille intalnirii A 0 P=u @
L Opef acceseda cran ‘ Tuprezint
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A Anda-Laura Silea prezintd

v Andad aura Silea

11 Anda-Laura Silea

~ Anda-Laura Silea H
prezint

@

Detaliile intalnirii A

A Anda-Laura Silea prezintd

]
1t Anda-Laura Silel

Detalille intalnirii A Y -~ @

A Anda-Laura Silea prezinta

waw

Click to add title

* Clickto add tegt

v Anda-Laura Siled’

-~ Anda-Laura Silea H
prezint

Detaliile intalnirii A

P
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A Anda-Laura Silea prezinta

Detalille intalnirii A )

v2 Tuprezinti
> '

[+]

)
Wt AndaLatra Siea

Prezinti tuturor & ‘2“
; Y

Detaliile intalnirii ~ ) o

GHID DE UTILIZARE GOOGLE CLASSROOM (aplicatie GSUITE)

CONECTAREA TN GOOGLE CLASSROOM

Accesati www.class.google.com

Vi se va solicita sa va autentificati cu o adresa de e-mail (de tipul:
prenume.nume@ubvonline.ro.ro) si o parola care au fost emise de catre furnizorul cursului.

SELECTATI ROLUL
° Rolul profesorului: Poate crea si se poate alatura la clase in Google Classroom.

) Rolul studentului: Poate sa se inscrie DOAR la cursuri in Google Classroom.


about:blank
about:blank
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CREAREA UNEI TEME iN GOOGLE CLASSROOM DE CATRE CADRELE DIDACTICE

n pagina Activitate la curs (Classwork), puteti adiuga Teme
(Assignment), Teme cu chestionar (Quiz assignment), Intrebiri :

(Question), Materiale (Material) pentru clasa si chiar sa reutilizati I g I
“ e « q¢ . .. T i
postdri (Reuse post). Pentru a crea o temd din pagina Activitate la curs, o
faceti click pe butonul ,,Creati” si selectati BE) Tem cu chestionar
,,Temé". Intrebare
Se va deschide o noud fereastrd de creare a temelor cu M Material
urrnétoarele Op!:iuni: ‘I':" Reuti“zatli postarea
Adaugati titlul temei si descrierea. B Subiect

(Sfat: Numerotati-va sarcinile.)

Atasati fisierele, link-urile sau videoclipurile YouTube existente in legatura cu tema
folosind butonul ,,Adaugati”.

Puteti, de asemenea, sa faceti click pe butonul ,,Creati” pentru a crea fisiere noi Google
ce urmeaza a fi atasate la tema.

X o - -
E]om]u Pentru

Temanr.1

LimbajedeP.. w Toti studentii v

Instructiuni (optxonal)
Adaugati intr-o arhiva temele din cursul nr.1 cu Puncte
urmatoarea denumire: Nume_Prenume_C1

100 »

Termen limita

e 0 Adaugati II + Creati B Nu existad termen limita v
\+ renp Subiect

a Documente
Niciun subiect b
N A
¢2 Google Drive | Prezentari

U Adaugati + Creati

& Link

h Foi de calcul )
Grila de evaluare
@ Fisier By Desene
Grila de evaluare
D@ YouTube B Formulare s

Selectati grupa de curs sau mai multe grupe pentru a posta anuntul folosind sageata drop-
down. (Daca aveti mai multe cursuri, puteti sa trimiteti la mai multe grupe simultan.)
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Selectati studentul, grupurile de studenti sau toti studentii folosind sageata drop-down.
Acest lucru va permite sa diferentiati temele care sunt individuale, pentru grupuri sau
intreaga grupa.

Adaugati data si ora termenului limita.

Adaugati un Subiect pentru a organiza temele dupa subiect.

Optional, atasati o Grila de evaluare.

e Optional, adaugati valoarea punctajului pentru tema sau selectati ,,Fard nota” (Ungraded).

@ Creati o tema, Programati sau Salvati mesajul nefinalizat.

Salvat | Creati o tema : |
\ Creati o tem&

Programati

Pentru Salvati mesajul nefinalizat
Limbajede P.. = I Toti studentii hd I ! Renuntati la postarea nefinalizatd

SFAT: Puteti atasa mai multe

Functe fisiere, videoclipuri si link-uri la
G 100 - I temele dvs., deci asigurati-va ca
includeti toate resursele necesare
Termen limita pentru fiecare postare. Aceastd
caracteristica este, de asemenea, o
a Nu existd termen limita vI modalitate excelenta de a face o
selectie a temelor dvs.! Enumerati

Subiect

toate optiunile pentru atingerea
q e - I obiectivului de invatare cu sarcina
de diferentiat pentru studentii dvs.

Grild de evaluare

q + Grila de evaluare I
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TEME CU ATASAMENTE

Puteti adduga atasamente la tema dvs., cum ar fi fisiere de pe computer, fisiere
Google Drive, videoclipuri YouTube sau link-uri.

Tip de atasament Indicatii

1. Click Drive ¢#M

2. Selectati item-ul si click pe butonul Adaugati
Daca adaugati un chestionar din Formulare Google si nu existd niciun alt atsament la
tema, notele pot fi importate direct in pagina Temele studentilor.

#\  Google Drive

e Link L. Click sk

2. Inrtroduceti adresa URL si click pe butonul Adaugati un link
[i_]J Fisier 1. Click Atasati

2. Selectasi fisierul > Incarcati
2 YouTube Pentru a cauta un video pentru a-1 atasa:

1. Click YouTube (23
2. Introduceti cuvintele cheie si click Cautare

3. Click pe video > Adaugati
Pentru a atasa un link video dupd adresa URL:

1. Click YOUT* > Adresa URL
2. Introduceti adresa URL si click pe butonul Adaugati

Pentru a decide cum interactioneaza studentii cu un atasament, langa atasament,
faceti clic pe sageata drop-down si alegeti o optiune:

Studentii pot vedea

. . Curs Limbaje 2020.pdf
fisierul: Toti o oDF : . X
studentii pot cit1 Tisierul, dar
nu Tl . o Studentii pot vedea fisierul
pot edita.
Studentii pot edita e Studentii pot edita fisierul
fisierul: toti studentii e Faceti o copie pentru fiecare student

au acelasi fisier §1 pot
face modificari.

Realizarea unei copii a documentlui pentru fiecare student: Studentii pot

e descarca o copie a documentelor addugate de catre cadrele didactice. Daca alegeti sa
copiati fisierul, copiile vor fi stocate automat in dosarele de curs ale studentilor din
Google Drive. Pentru documentele Google, Foi de calcul si Prezentari, atat dvs. cat si
studentul puteti edita documentul. Cand studentii predau tema, ei nu pot modifica
documentul pana nu il returnati.



